Temeljem ¢lanka 32. DruStvenog ugovora o preoblikovanju Komunalnog poduzeéa
»Univerzal® javnog poduzec¢a Pakovo u d.o.o. i uskladenju opéih akata i temeljnog kapitala sa
Zakonom o trgovac¢kim drustvima i ¢lanka 15. stavka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne
novine®, broj 120/16, 114/22 i 48/26), direktor Drustva Univerzal d.o.o. donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
1. OPCE ODREDBE

Opseg i podrucje primjene

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se temeljna pravila, odgovornosti i nadin postupanja Univerzala
d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narugéitelj) u pripremi, provedbi i izvrSenju kod jednostavne nabave
roba, usluga i radova.

(2) Jednostavnom nabavom u smislu ovoga Pravilnika smatra se nabava robe i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

Nacela jednostavne nabave

Clanak 2.
(1) Prilikom provedbe jednostavne nabave Naruditelj je obvezan poStovati temeljna nadela
utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga, kao i naCela koja proizlaze iz navedenih nadela
(nalelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naéelo transparentnosti).

(2) Jednostavna nabava provodi se na nacin koji omogucava postizanje najbolje vrijednosti za
uloZeni novac, uzimajuéi u obzir predmet nabave, svrhu nabave, kvalitetu, cijenu, rokove, rizike
izvrSenja i druge relevantne okolnosti.

(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena niti provedena s namjerom da se odredenom
gospodarskom subjektu neopravdano da prednost ili da ga se stavi u nepovoljan poloZaj.

(4) Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi, ovoga Pravilnika ili pravila postupanja koja vrijede za odredenu procijenjenu vrijednost
nabave.

(5) Uvijeti 1 zahtjevi u postupku jednostavne nabave moraju biti povezani s predmetom nabave,
objektivno opravdani i razmjerni svrsi koja se Zeli postiéi.

Komunikacija

Clanak 3.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronicka te
njihova kombinacija ukoliko je potrebno.



(2) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronic¢ki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavna
nabava EOJN RH i elektroni¢ka posta Narucitelja.

(3) Kada se komunikacija ne provodi putem EOJN RH, Naruéitelj osigurava primjeren nacin
evidentiranja i Cuvanja dokumentacije o komunikaciji.

2. PLANIRANJE I PRIPREMA NABAVE

Plan nabave

Clanak 4.
(1) Narugitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave.

(2) Plan nabave i njegove izmjene i dopune vode se, aZuriraju i objavljuju u skladu s vaZzecim
propisima.

Procijenjena vrijednost

Clanak 5.
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave,
u ukupnom iznosu bez PDV-a, uzimajuéi u obzir sve okolnosti koje mogu utjecati na ukupnu
vrijednost nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave mora biti realna, obrazloZena i utemeljena na dostupnim i
primjerenim podacima.

Predmet nabave i analiza trziSta

Clanak 6.
(1) Predmet nabave mora biti odreden jasno, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na na€in koji
omoguéava razumijevanje potrebe Naruditelja, usporedivost ponuda i ucinkovito trZisno
natjecanje.

(2) Predmet nabave odreduje se kao objektivno odrediva cjelina, vodeci racuna o stvarnim
potrebama Narugditelja i zabrani umjetnog dijeljenja nabave.

(3) Tehni¢ke specifikacije, funkcionalni zahtjevi, uvjeti, kriteriji i drugi zahtjevi moraju biti
povezani s predmetom nabave i razmjerni vrijednosti, sloZenosti i svrsi nabave.

(4) Narutitclj moZc provesti analizu trZista kada ocijeni da je to korisno za pravilno odredivanje
predmeta nabave, procijenjene vrijednosti, tehnickih specifikacija, uvjeta postupka ili drugih
elemenata nabave.

(5) Analiza trZi$ta provodi se u opsegu i na nadin primjeren predmetu, vrijednosti i okolnostima
nabave.

(6) Kada je analiza trziSta provedena, njezini bitni rezultati dokumentiraju se na na¢in primjeren
okolnostima pojedinog predmeta nabave.



3. SUKOB INTERESA

Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 7.
(1) Narutitelj je obvezan u provedbi jednostavne nabave poduzimati prikladne mjere radi
sprjeCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi,
ovim Pravilnikom i drugim primjenjivim propisima.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi ili odlugivanju u postupku jednostavne nabave
duZne su postupati nepristrano i bez pogodovanja gospodarskim subjektima.

(3) Ako osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka sazna za okolnosti koje predstavljaju ili mogu
predstavljati sukob interesa, duZna je odmah po saznanju, a najkasnije sljedeéeg dana, izuzeti
se iz provedbe postupka te o tome obavijestiti odgovornu osobu Narucitelja.

(4) U slucaju utvrdenog sukoba interesa Narugitelj poduzima primjerene mjere radi otklanjanja
sukoba interesa i zastite zakonitosti, nepristranosti i tr#i§nog natj ecanja u postupku jednostavne
nabave.

(5) Na sadrzaj, na¢in davanja, azuriranje i objavu izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i internih akata
Narucitelja.

(6) Ako su ugovor ili narudzbenica sklopljeni protivno pravilima o sukobu interesa, primjenjuju
se pravne posljedice propisane Zakonom o javnoj nabavi i drugim primjenjivim propisima.

4. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Razine jednostavne nabave
Clanak 8.
(1) Narucitelj razlikuje sljedece razine jednostavne nabave:

Razina 1 — nabavni predmet procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a;

Razina 2 — nabavni predmet procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje
od 15.000,00 eura bez PDV-a;

Razina 3 —nabavni predmet procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura, a manje
od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno jednake ili veée od 15.000,00 eura, a
manje od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove;

Razina 4 —nabavni predmet procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 25.000,00 eura, a manje
od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno jednake ili veée od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove.

(2) Vrijednosni pragovi iz ovoga &lanka primjenjuju se u skladu s vaZeéim Zakonom o javnoj
nabavi. U sluaju promjene zakonskih pragova, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na
odgovarajuci nacin do njegova uskladenja.



(3) Odabir razine postupanja ne smije se koristiti radi izbjegavanja primjene stroZih pravila
postupanja, javne objave ili Zakona o javnoj nabavi.

5. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Ovlasteni predstavnici narucitelja

Clanak 9.
(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode osobe ovlastene za provedbu
postupka jednostavne nabave, u skladu s ovim Pravilnikom i ovlastima koje im je odredila
odgovorna osoba Narucitelja.

(2) Za nabave Razine 3 i Razine 4 pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode
najmanje tri (3) ovlastena predstavnika Narugitelja, koje Odlukom o poletku postupka
jednostavne nabave imenuje odgovorna osoba Narugitelja te odreduje njihove obveze i ovlasti
u postupku nabave.

(3) Za nabave Razine 1 i Razine 2 pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi
voditelj Odjela za nabavu, odnosno druga osoba koju odgovorna osoba Naruditelja ovlasti za
provedbu postupka u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprije¢enosti.

(4) Ovlastene osobe odnosno ovlasteni predstavnici Narucitelja osobito:

- pripremaju dokumentaciju o nabavi,

- provode postupak nabave,

- pregledavaju i ocjenjuju ponude,

- sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, kada je to primjereno vrijednosti, sloZenosti
i na¢inu provedbe postupka,

- predlazu dono3enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(5) Ovlastene osobe odnosno ovlasteni predstavnici Naruditelja ne moraju biti zaposlenici
Narugitelja. Odgovorna osoba Narugitelja moZe, kada to zahtijeva sloZenost predmeta nabave,
pojedine struéne poslove povjeriti vanjskim struénim osobama.

Razina 1

Clanak 10.
(1) Za nabavu iz Razine 1 Narugitelj moZe pribaviti ponudu, prihvatiti ponudu gospodarskog
subjekta, sklopiti ugovor odnosno izdati narudZbenicu ili provesti drugi primjeren nacin nabave,
ovisno o predmetu, vrijednosti i okolnostima nabave.

(2) Kada je to svrhovito, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti jednom ili viSe gospodarskih
subjekata, odnosno objaviti putem internetske stranice Narug¢itelja, modula jednostavne nabave
u EOJN RH ili drugog prikladnog komunikacijskog kanala.

(3) Postupanje iz ovoga ¢lanka mora omoguciti osnovnu provjerljivost potrebe, cijene, odabira
i izvrSenja, u opsegu primjerenom vrijednosti i predmetu nabave.



Razina 2

Clanak 11.
(1) Za nabavu iz Razine 2 Naruditelj upuéuje poziv za dostavu ponuda jednom ili vise
gospodarskih subjekata koriste¢i elektronitka sredstva komunikacije ili obj avljuje poziv putem
internetske stranice Naruditelja, modula jednostavne nabave u EOJN RH ili drugog prikladnog
komunikacijskog kanala.

Razina 3

Clanak 12.
(1) Za nabavu iz Razine 3 Naruéitelj provodi postupak putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

(2) U EOJN RH Narugitelj bira hoée li postupak provesti kao jednostavnu nabavu s javnom
objavom poziva ili kao jednostavnu nabavu s pozivom odabranim gospodarskim subjektima.

(3) Poziv za dostavu ponuda u pravilu se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
upucuje ve¢em broju gospodarskih subjekata.

Razina 4

Clanak 13.
(1) Za nabavu iz Razine 4 Narucitelj je obvezan javno objaviti poziv za dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, na naéin koji omoguéava dostavu ponude svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga €lanka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, veé postupak provodi putem modula
jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, ako je ispunjen jedan od sljededih uvjeta:

a) u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

b) zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuiti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili umjetnic¢ke
izvedbe,

- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporugiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- ako je to nuZno radi zadtite isklju¢ivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Naru¢itelj moZe javno objaviti poziv za dostavu ponuda i kada javna objava nije obvezna,
ako ocijeni da je to prikladno s obzirom na predmet nabave, trZisne okolnosti, potrebu za
konkurencijom, transparentnost ili druge relevantne okolnosti.



6. POZIV NA DOSTAVU PONUDA I DOKUMENTACIJA

Poziv na dostavu ponuda

Clanak 14.
(1) Poziv na dostavu ponuda priprema se u opsegu i sadrZaju primjerenom predmetu,
vrijednosti, sloZenosti i nadinu provedbe postupka jednostavne nabave.

(2) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati podatke koji gospodarskim subjektima
omoguéavaju razumijevanje predmeta nabave, uvjeta sudjelovanja, naCina izrade i dostave
ponude, kriterija odabira te drugih bitnih uvjeta nabave.

(3) Poziv za dostavu ponuda, ovisno o predmetu i naginu provedbe postupka, osobito sadrZi:
- naziv i sjediSte Narucitelja,

- evidencijski broj nabave,

- opis i predmet nabave,

- CPV oznaku, kada je primjenjivo,

- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

- podatak o tome sklapa li se ugovor ili izdaje narudZbenica,

- tehnicke specifikacije odnosno opis predmeta nabave,

- mjesto i rok izvrSenja odnosno isporuke,

- rok, nacin i mjesto dostave ponude,

- sadrZaj ponude i dokumente koje ponuditelj mora dostaviti,

- uvjete sposobnosti i druge uvjete sudjelovanja, ako su propisani,

- razloge za isklju€enje, ako se primjenjuju,

- podatke o jamstvima, ako se traZe,

- rok valjanosti ponude, ako se trazi,

- kriterij za odabir ponude i, ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, kriterije,
1 na¢in izra¢una bodova,

- nadin odredivanja cijene ponude,

- nacin placanja,

- odredbe 0 moguénosti pojasnjenja ili izmjene Poziva,

- podatke o osobi odnosno osobama za komunikaciju,

- podatak o pravu na prigovor, roku i na¢inu njegova podnoSenja, kada je primjenjivo,
- druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno predmetu nabave, sloZenosti ponude, naéinu
dostave i okolnostima postupka, a u pravilu iznosi najmanje pet dana od dana zaprimanja ili
objave poziva za dostavu ponuda.

(5) Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti kraci od pet dana ako je, s obzirom na predmet i
okolnosti nabave, objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(6) Natin dostave ponude odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

dostavu ponuda, uz osiguranje jednakog postupanja prema gospodarskim subjektima.



Uvijeti, kriteriji i dokazi

Clanak 15.
(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti uvjete, kriterije, dokaze, jamstva i
druga sredstva osiguranja, ako su povezani s predmetom nabave i razmjerni vrijednosti,
sloZenosti i rizicima izvr3enja.

(2) Sve dokumente koje Narugitelj traZi (izjave, potvrde, rjeSenja, suglasnosti, dozvole,
fotografije, prospekti, uzorci i sl.) ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniéke isprave.

(3) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Kada se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, kriteriji i na¢in njihova
vrednovanja moraju omoguéiti usporedivost ponuda i odabir ponude koja najbolje odgovara
potrebama Narugitelja.

(5) Ako je kriterij za odabir cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
PDV-a.

(6) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji i nadin njihova
bodovanja.

(7) Narucitelj u postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstvo za povrat avansa i jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz
djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Navedena jamstva dostavljaju se kao bankarska garancija, bjanko zaduZnica, zaduZnica ili
uplata nov€anog pologa.

(8) Uvjeti, kriteriji, dokazi, jamstva i druga sredstva osiguranja ne smiju biti nerazmjerni
predmetu nabave niti neopravdano ogranigiti trZino natjecanje.

7. OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA, ODABIR I PONISTENJE

Otvaranje ponuda

Clanak 16.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjena ponuda

Clanak 17.
(1) Ponude se pregledavaju i ocjenjuju na nadin primjeren vrijednosti, predmetu i naginu
provedbe postupka.

(2) Pregled i ocjena ponuda provode se na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda
te kriterija za odabir ponude.



(3) Narugitelj moZe od ponuditelja zatraZiti poja$njenje, dopunu, ispravak ili drugo o€itovanje
povezano s ponudom, ako se time ne mijenja sadrZaj ponude u dijelu koji je bitan za kriterij
odabira ili ispunjavanje uvjeta postupka i ako se time ne naruSava jednako postupanje prema
ponuditeljima.

(4) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, u opsegu
primjerenom vrijednosti, sloZzenosti i na€inu provedbe postupka.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ovisno o predmetu i nadinu provedbe postupka,
osobito sadrZi:

- naziv i sjediste Narugitelja,

- evidencijski broj i predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatak o na¢inu provedbe postupka,

- podatke o gospodarskim subjektima kojima je upuéen poziv, odnosno podatak o javnoj
objavi Poziva,

- datum objave odnosno upucivanja Poziva,

- rok za dostavu ponuda,

- podatak o zaprimljenim ponudama, ukljuéujuéi naziv ponuditelja, datum i vrijeme zaprimanja
te ponudenu cijenu,

- podatak o pravodobnosti ponuda,

- rezultate pregleda i ocjene ispunjavanja uvjeta i zahtjeva iz Poziva,

- razloge za odbijanje ponude, ako postoje,

- rezultate primjene kriterija za odabir ponude i rangiranje ponuda,

- podatke o traZzenim i dostavljenim poja$njenjima, dopunama ili ispravcima ponuda, ako ih je
bilo,

- podatke o eventualnom postojanju razloga za iskljuenje ili sukoba interesa, kada je
primjenjivo,

- prijedlog za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, uz obrazloZenje,

- datum sastavljanja zapisnika i potpise ovlastenih predstavnika Narucitelja.

Odabir ponude
Clanak 18.
(1) Odluka o odabiru donosi se na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda.

(2) Odluka o odabiru osobito sadrzi:

- naziv i sjediSte Narucitelja,

- podatke o postupku jednostavne nabave, ukljucujuéi evidencijski broj i predmet nabave,
- podatak o procijenjenoj vrijednosti nabave,

- naziv odabranog ponuditelja,

- cijenu odabrane ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu cijenu s PDV-om, kada je
primjenjivo,

- kriterij na temelju kojeg je ponuda odabrana,

- kratko obrazloZenje rezultata pregleda i ocjene ponuda i razloga odabira,



- podatak o roku u kojem se moZe podnijeti prigovor i naginu njegova podnosenja, kada je
primjenjivo,

- odluku o nacinu sklapanja ugovora odnosno izdavanja narudzbenice,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe Narugitelja.

(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda, ako ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva
na dostavu ponuda i ako je odabir u skladu s nagelima jednostavne nabave.

(4) Odluka o odabiru mora biti obrazloZena i utemeljena na dokumentaciji postupka.

(5) Odluka o odabiru dostavlja se ili objavljuje na natin primjeren nadinu provedbe postupka i
koriStenom komunikacijskom kanalu.

Ponistenje postupka

Clanak 19.
(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za dostavu
ponuda, ako za to postoje opravdani razlozi.

(2) Opravdani razlozi iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se odnositi osobito na promjenu ili
prestanak potrebe za nabavom, promjenu okolnosti, neosigurana ili nedostatna sredstva,
nedostatak valjanih ili prihvatljivih ponuda, cijenu ponude koja prelazi raspoloZiva sredstva,
potrebu izmjene predmeta ili uvjeta nabave, nepravilnosti u postupku, rizik nesvrhovitog
ugovaranja ili druge okolnosti zbog kojih nastavak postupka ne bi bio opravdan.

(3) O poniStenju postupka donosi se odluka koja se dostavlja ili objavljuje na na&in primjeren
nacinu provedbe postupka.

(4) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave osobito sadrzi:

- naziv i sjediste Naruditelja,

- evidencijski broj i predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatak o nacinu provedbe postupka,

- podatak o zaprimljenim ponudama, kada je primjenjivo,

- razlog i obrazloZenje poniStenja postupka,

- podatak o tome moZe li se i pod kojim uvjetima pokrenuti novi postupak,

- podatak o pravu na prigovor, roku i nadinu njegova podnosenja, kada je primjenjivo,
- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe Narugitelja.

(5) PoniStenje postupka ne sprie¢ava Narugitelja da, ako potreba za nabavom i dalje postoji,
pokrene novi postupak jednostavne nabave.

8. SKLAPANJE UGOVORA

Sklapanje ugovora i izdavanje narudzbenice

Clanak 20.
(1) Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave Naruéitelj sklapa ugovor ili izdaje
narudzbenicu, ovisno o predmetu, vrijednosti, sloZenosti, trajanju i drugim okolnostima nabave.



(2) Ugovor i narudZbenica moraju sadrZavati bitne elemente potrebne za uredno izvrSenje
nabave.

(3) Podaci o sklopljenim ugovorima i narudZbenicama, kada su za to ispunjeni uvjeti propisani
vaZefim propisima, te podaci o njihovu izvrienju, evidentiraju se i aZuriraju u registru ugovora
u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave
1 registar ugovora.

Clanak 21.
(1) Narugitelj je obvezan dokumentaciju o postupku jednostavne nabave Cuvati najmanje
onoliko dugo koliko je propisano Zakonom o javnoj nabavi, podzakonskim propisima i drugim
propisima kojima se ureduje ¢uvanje dokumentacije.

9. PRAVNA ZASTITA

Prigovor u postupku jednostavne nabave

Clanak 22.
(1) U postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez
PDV-a Narulitelj osigurava pravnu zastitu gospodarskim subjektima putem prigovora
odgovornoj osobi Narucitelja.

(2) Prigovor mozZe podnijeti gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku ili koji ima
pravni interes u vezi s predmetnim postupkom i koji smatra da je postupanjem ili propustanjem
Naruditelja povrijedeno ili bi moglo biti povrijedeno njegovo pravo ili pravni interes.

(3) Prigovor protiv sadrZaja poziva na dostavu ponuda, dokumentacije, izmjene dokumentacije
ili druge radnje odnosno propustanja Naruditelja prije isteka roka za dostavu ponuda podnosi
se u roku od pet dana od dana objave, dostave ili saznanja za radnju ili propustanje, a najkasnije
do isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Prigovor protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave
podnosi se u roku od pet dana od dana dostave ili objave odluke.

(5) Prigovor se podnosi elektroni¢kim putem, na nadin i na adresu elektroni¢ke komunikacije
navedenu u pozivu za dostavu ponuda, odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
kada se postupak provodi putem tog modula.

(6) Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- naziv 1 adresu gospodarskog subjekta koji podnosi prigovor,

- podatke o postupku jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi,

- oznaku radnje, propustanja ili odluke protiv koje se prigovor podnosi,

- opis razloga zbog kojih se prigovor podnosi i obrazloZenje,

- prijedlog nacina postupanja Narucitelja,

- datum podnoSenja prigovora i potpis ovlastene osobe, odnosno odgovarajucu elektroni¢ku
identifikaciju.

(7) Prigovor koji nije podnesen u roku ili koji nije podnijela osoba ovlaStena za njegovo
podnosenje moze se odbaciti.



(8) O prigovoru odlucuje odgovorna osoba Narucitelja u roku od deset dana od dana njegova
zaprimanja.
(9) Odgovorna osoba Narucitelja moZe prigovor odbiti kao neosnovan, usvojiti prigovor i

poduzeti odgovarajuée mjere radi otklanjanja utvrdenih nepravilnosti ili ponistiti postupak
jednostavne nabave.

(10) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena i dostavlja se gospodarskom subjektu koji je
podnio prigovor na na¢in na koji je prigovor podnesen, odnosno na drugi odgovarajuéi nadin
kojim se moZe dokazati dostava.

(11) PodnoSenje prigovora protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju ne odgada sklapanje
ugovora o jednostavnoj nabavi ili izdavanje narudzbenice, osim ako odgovorna osoba
Narucitelja, uzimajuéi u obzir okolnosti konkretnog postupka, odlu¢i druké&ije radi zastite
zakonitosti postupka ili sprjeCavanja nastanka Stete Narugitelju.

(12) Narucitelj dokumentaciju koja se odnosi na podneseni prigovor i odluku o prigovoru ¢uva
u sklopu dokumentacije postupka jednostavne nabave.

10. ZAVRSNE ODREDBE

Objava i dostupnost pravilnika

Clanak 23.
(1) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Narucitelja te se ¢ini dostupnim u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 24.
(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave od 10. veljage 2023. godine.

(2) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée
se prema pravilima koja su vaZila u trenutku njihova pokretanja.

Clanak 25.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Za Univerzal d.o.o.;

Direktor
Stjepan Ripi¢ |
KLASA: 025-03/26-0/1
Broj: 707/1-2026 Wy b B sseonnna

Pakovo, 20. kolovoza 2026. godine



